
商学院班级工作管理条例

1.班级设班主任 1人，班主任人选由负责教务的院长推荐责任心强，

素质较高，管理能力较强的教师担任，并报学校审批。

2.在班主任的指导下，通过民主选举产生十二名学生干部组成班团委

员会，任期为一学年。

3.班团委员会设班长、副班长、学习委员、生活委员、劳动委员、体

育委员、文娱委员、心团支书、组织委员、宣传委员各 1 人，心理委

员 2人。不满三十人的班级可根据情况设兼职委员。

4.班委会在班主任指导下全面负责班级工作。班委会要定期召开会

议，分析班级情况，研究工作措施，并利用每周周末的例行班会向本

班成员汇报班级工作开展情况，广泛征求同学对班级建设工作的建议

和意见。

5.班团委员工作职责：

班长：负责全班的日常工作，并负责布置、检查、督促各委员的工

作。 负责班级全面工作，及班级对外事宜；召集班委会、班会的召

开，制订工作计划草案；做好班委会会议记录；协调各班委之间工作；

做好和团学联的交流工作；定期检查其他班委记录。领导班委干部及

全班同学一起为创建团结、奋进、积极向上的优秀班集体而努力。工

作中起协调、组织、总策划、核心的作用。

副班长：协助班长处理班级的日常工作，班长不在，副班长代理班长

的工作。 协助班长做好工作，在班长不在时，代理负责全面工作，



做好课堂考勤工作和学校以及学院活动的考勤(每周上课抽查点名一

次)，做好班会会议记录。副班长须做好女生干部与男生间的交流工

作和定期的卫生检查制度，做好班级工作总结和学年计划。

学习委员：负责班级的学习工作，定期召开各科课代表会议或学生代

表座谈会，及时向教务科、任课教师反映学生对学习的意见和要求，

督促全班同学按时交送作业，并认真填写教学日志。营造全班学习气

氛，带动大家共同进步，负责沟通师生之间的信息交流，向教师反映

学生对教学的意见，组织班级学生开展各类学习活动和基本技能训

练；负责期末成绩登记、总分、平均分计算、排名等工作；负责收取

学习方面的费用。抓好班上的学习，结合同学实际，开展学习方法交

流和学习互助活动，办好学习园地，狠抓素质、技能训练，充分发挥

组长、科代表的作用，加强与教师联系，开展趣小组及知识竞赛等活

动，创造比学赶超的良好学习风气。

生活委员：负责学生的生活工作，及时向有关部门和学校领导反映学

生对住宿方面的意见和要求，领发奖学金。 负责班费的保管，每学

期或大型活动后向同学公布班费收支情况，为同学做好日常生活服

务，提醒大家注意天气变化。了解班级的贫富总体情况，便于展开工

作。负责卫生评比、卫生大检查、寝室设计大赛等活动。

劳动委员：负责督促值日生搞好教室、宿舍及环境区的卫生，并组织

好每周四的卫生大扫除，带领全班同学参加适当的公益活动。

体育委员：负责班级学生的体育工作，组织好学生做好早操、课间操，

制订课外体育活动计划，组织好学生集体活动，班级的整队集合工作。



抓好本班的体育工作，组织好同学参加各类比赛及活动，开展好本班

的体育和健身活动。在增强同学体质、增强同学集体荣誉感和竞争、

拼博精神等方面发挥应有的作用。

文娱委员 ：抓好本支部文娱工作，组织参与好各类活动，抓好本支

部同学文艺特长的发现、训练、提高工作，活跃班组气氛，增加支部

凝聚力；同时，也让同学得到文化艺术熏陶，增强其艺术鉴赏能力。负

责班级的文娱工作，根据班级学生的不同业余爱好组建多种兴趣小

组，并定期开展活动，活跃学生的课余生活。

心理委员：认真学习并积极宣传大学生心理健康知识，在本班级积极

开展心理健康教育和宣传活动。协助学校开展各种活动，并在心理健

康教育课程、讲座及活动中起骨干作用，带动其他学生积极参与。注

意发现学生中出现的各种心理异常现象，给予力所能及的帮助，并及

时向班主任、学校心理健康辅导教师反映，使其得到尽快解决。帮助

有心理困难的同学及时前往心理咨询室接受心理辅导，负责向心理辅

导教师提供同学的表现，以便加强对接受咨询的学生跟踪及反馈。协

助学校开展心理普查和问卷调查。在心理健康教育中担任学生助理，

为老师、同学提供力所能及的服务。

团支部书记 ：带领支委干部及全体团员、青年一起为创建优秀团支

部而努力，在支部的思想建设、组织生活、达标创优、团员推优等工

作中起协调、组织、总策划和核心的作用。

组织委员 ：抓好团支部组织生活的质量和效果，开展团员教育和党、

团知识及有关理论、政策的学习，增强团员意识，发挥团员作用，解
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决团员、青年中存在的各种认识问题，积极开展好推优工作，为支部

建设打下坚实的基础。

宣传委员：负责班级的宣传报道工作，组织学生每月出一期班级黑板

报，建立班级通讯网络，组织学生向广播站投稿，宣传班级及学校学

生中的好人好事，批评不良倾向。
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